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MĚSTO ORLOVÁ 

ZÁSADY PRO VYŘIZOVÁNÍ ŽÁDOSTÍ  

O POVOLENÍ ZMĚNY TYPU HROBU 

 

Čl. 1 
ÚVODNÍ USTANOVENÍ 

 
1. Tyto Zásady upravují postup při vyřizování žádostí nájemců hrobových míst o povolení 

změny typu hrobu na hřbitově ve městě Orlová. 

2. Cílem Zásad je zajistit jednotný, transparentní a odborně podložený postup při 
posuzování žádostí, a to s ohledem na důstojné uspořádání hřbitovního prostoru, 
technické možnosti jednotlivých hrobových míst a ochranu sousedních hrobů. 

3. Zásady reagují na opakované žádosti nájemců o změnu typu hrobu.  

4. Zásady jsou zpracovány v souladu s Řádem veřejného pohřebiště města Orlová a 
zákonem o pohřebnictví 256/2001 Sb. 

 

Čl. 2 
ROZSAH PŮSOBNOSTI 

1. Zásady se vztahují na veškeré žádosti o povolení změny typu hrobu, zejména změny 
z jednohrobu či dvojhrobu na urnový hrob nebo jiné typové úpravy, které mění 
půdorysné či konstrukční řešení hrobového místa. 

2. Zásady se vztahují na hřbitov na ul. Klášterní v Orlové-Městě, spravovaný společností 
SMO, městská akciová společnost Orlová. 

3. Zásady se nevztahují na běžné opravy hrobového zařízení, které nemění typ hrobu ani 
jeho půdorysné uspořádání. 

4. Zásady stanovují podmínky, za nichž lze změnu typu hrobu povolit, a určují postup 
orgánů města při posuzování jednotlivých žádostí. 

 

Čl. 3 
VÝKLAD POJMŮ 

Pro účely těchto Zásad se rozumí: 

1. Typem hrobu – půdorysné a konstrukční uspořádání hrobového místa (např. 
jednohrob, dvojhrob, urnový hrob). 

2. Změnou typu hrobu – úprava, která mění půdorysné rozměry nebo konstrukční 
charakter hrobového místa, zejména přeměna jednohrobu či dvojhrobu na urnový hrob. 

3. Hrobovým zařízením – rám, krycí desky, náhrobek, sokl, základová konstrukce a další 
prvky tvořící nadzemní část hrobu. 

4. Správcem hřbitova –SMO, městská akciová společnost Orlová, pověřená provozem 
hřbitova. 
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5. Nájemcem hrobového místa – fyzická nebo právnická osoba, která má s městem 
Orlová uzavřenou nájemní smlouvu na hrobové místo. 

6. Hřbitovní komisí – poradní orgán Rady města Orlová. 

7. Tlecí dobou – doba stanovená právními předpisy a řádem veřejného pohřebiště, po 
jejímž uplynutí lze za splnění zákonných podmínek uvažovat o manipulaci s lidskými 
ostatky. 

 

Čl. 4 
POSTUP PŘI VYŘIZOVÁNÍ ŽÁDOSTÍ 

 

4.1. Podání žádosti 
• Žadatel podá písemnou žádost (příloha č. 1) na městském úřadě nebo u správce 

hřbitova 
• Žádost musí obsahovat:  

o identifikaci hrobového místa (číslo, sektor), 
o současný typ hrobu a požadovaný nový typ, 
o odůvodnění žádosti, 
o kontaktní údaje žadatele, 
o popis změny včetně nákresu 

4.2. Formální kontrola žádosti 
• Odbor správy majetku a hospodářské správy nebo správa hřbitova ověří:  

o zda je žadatel nájemcem hrobového místa, 
o zda je žádost úplná, 
o zda je uhrazen nájem hrobového místa, 
o zda je v případě zastupování nájemce žadatelem doložena plná moc k tomuto 

úkonu s ověřeným podpisem nájemce, 
o zda je v případě více nájemců doložen souhlas všech nájemců. 

• Žadatel odpovídá za pravdivost a úplnost uvedených údajů a za vypořádání případných 
nároků dalších osob spojených s uloženými lidskými ostatky. 

• Město Orlová ani správce hřbitova nejsou povinni zjišťovat okruh dalších příbuzných 
nebo jiných osob, které by mohly uplatňovat související nároky. 

4.3. Místní šetření 
• Správce hřbitova a zástupce OSMHS provede fyzickou kontrolu hrobového místa. 
• Posuzuje se zejména: 

o vzdálenost hrobu od vzrostlého stromu, 
o viditelné poškození hrobu kořeny (nadzvedávání, praskliny, deformace), 
o riziko dalšího poškozování. 
o riziko ohrožení okolních hrobů, zeleně, 
o narušení koncepce pohřebiště. 

• O šetření se vyhotoví protokol, který obsahuje: 
o fotodokumentaci, 
o popis zjištěného stavu, 
o vyjádření, zda je poškození způsobeno kořenovým systémem. 

4.4. Posouzení žádosti 
• Žádost se posuzuje podle zásady:  

Změna typu hrobu se povoluje pouze výjimečně. 

• Změnu typu hrobu lze povolit zejména tehdy, pokud: 
o je hrob prokazatelně poškozen kořenovým systémem vzrostlého stromu, 
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o existuje riziko dalšího poškození hrobu, 
o již uplynula tlecí doba, pokud je její uplynutí pro daný postup vyžadováno. 

• Město nenese odpovědnost za poškození hrobového zařízení způsobené přirozeným 
růstem vegetace, zejména kořenovým systémem stromů, pokud nevzniklo 
prokazatelně v důsledku zanedbané údržby zeleně ze strany města nebo správce 
hřbitova. 

4.5. Stanovisko a souhlas se změnou typu hrobu 
• Na základě podkladů projedná žádost Hřbitovní komise a vydá stanovisko. 
• Stanovisko musí obsahovat: 

o odůvodnění, 
o podmínky pro provedení změny (např. exhumace a kremace uložených ostatků, 

termín, povinnost oznámit zahájení prací), 
o případné povinnosti žadatele (např. úhrada nákladů spojených s geodetickým 

zaměřením nového typu hrobu). 
• Po obdržení stanoviska Hřbitovní komise zpracuje odbor správy majetku a 

hospodářské správy materiál. Ten bude předložen Radě města Orlová, která bude 
rozhodovat o schválení či zamítnutí každé žádosti individuálně. 

4.6. Realizace změny 
• Po obdržení souhlasu může žadatel provést změnu typu hrobu. 
• Práce musí být provedeny v souladu s řádem veřejného pohřebiště. 
• Po dokončení provede správce hřbitova kontrolu. 

4.7. Aktualizace evidence, úhrada poplatků 
• Správce hřbitova aktualizuje:  

o evidenci hrobových míst, 
o smlouvu o nájmu hrobového místa (změna typu hrobu a rozměrů hrobového 

místa, označení hrobového místa). 
• Při uzavírání nové smlouvy o nájmu hrobového místa je žadatel povinen uhradit 

poplatek za geodetické zaměření nového typu hrobu nebo správci pohřebiště předat 
data tohoto zaměření. 

 

Čl. 5 

ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 

1. Přílohou těchto zásad je formulář „Žádost o povolení změny typu hrobu“. 

2. Tyto zásady byly schváleny Radou města Orlová dne 25.03.2026 usnesením č. 2508/68. 

3. Zásady jsou platné a nabývají účinnosti dnem 25.03.2026. 
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Příloha č.1 

 

město Orlová 

Osvobození 796 

735 14 Orlová-Lutyně   

 

SMO, městská akciová společnost Orlová 

Okružní 988 

735 14 Orlová-Lutyně 

Tel. 725 075 113 

Žádost o povolení změny typu hrobu 

Jméno a příjmení žadatele………………………………………………………………………..……….. 

Trvalý pobyt:…………………………………………………………………………………………..…….. 

Datum narození:………………………………………………………………………………………..…… 

Telefon/e-mail: ………………………………………………………………………………………………. 

 

Žadatel je: 

 nájemcem hrobového místa 

 osoba jednající na základě plné moci (plnou moc přiložte) 

 

II. Identifikace hrobového místa 

Označení hrobového místa: …………………………………………………………………………………… 

Stávající typ hrobu: ……………………………………………………………………………………………… 

 

III. Požadovaná změna 

Žádám o změnu typu hrobu: 

 z jednohrobu na urnový hrob 

 z dvojhrobu na urnový hrob 

 jiná změna: ……………………………………………………………………………………………………... 

Popis požadované úpravy: 

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………… 

IV. Přílohy 

☐ Fotodokumentace stávajícího stavu 

☐ Plná moc (pokud je žadatel zmocněnec) 
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 Nákres plánované změny včetně rozměrů a popisků 

☐ Jiné přílohy: 

……………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………… 

V. Prohlášení žadatele 

Prohlašuji, že jsem si vědom/a, že: 

• veškeré stavební nebo kamenické práce je možné provádět až po vydání příslušného souhlasu 
a nezbytných povolení, 

• změna typu hrobu je povolována pouze ve výjimečných případech, a to při prokazatelném 
poškození hrobu kořenovým systémem vzrostlého stromu, 

• v případě povolení změny zajistím na vlastní náklady nejprve exhumaci a následnou kremaci 
lidských ostatků uložených v hrobě, a to v souladu s Řádem veřejného pohřebiště města Orlová 
a zákonem o pohřebnictví č. 256/2001 Sb., 

• veškeré práce budou prováděny na vlastní náklady a nebezpečí žadatele, který je také 
odpovědný za výběr prováděcí firmy i stavbu samotnou,  

• kamenické práce mohou na pohřebišti provádět jen oprávněné (odborné) firmy nebo osoby pro 
tyto práce prokazatelně kvalifikované, 

• nepovolené zásahy mohou vést k uložení povinnosti provést nápravu na vlastní náklady 
žadatele, 

• žadatel je povinen postupovat v souladu s Řádem veřejného pohřebiště města Orlová a 
zákonem o pohřebnictví 256/2001 Sb. 

V Orlové dne: ……………                                              Podpis žadatele: …………………………………. 

POUČENÍ OSOBY POSKYTUJÍCÍ OSOBNÍ ÚDAJE 

Poučení podle zákona č. 110/2019 Sb. o zpracování osobních údajů, v platném znění 

Město Orlová, odbor správy majetku města a hospodářské správy, poučuje tímto osobu poskytující osobní údaje 
ve smyslu zákona (č. 110/2019 Sb.) o zpracování osobních údajů, souvisejícím s nařízením EU 2016/679 o 
ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném pohybu těchto údajů (GDPR) ze 
dne 27. 04. 2016, v platném znění (dále jen „zákon“), takto: 

1. Výše uvedené osobní údaje budou použity za účelem posouzení žádosti o povolení změny typu hrobu. 

2. Výše uvedené osobní údaje jsou zpracovány odborem správy majetku města a hospodářské správy, Hřbitovní 
komisí (poradní orgán Rady města Orlová) a správcem hřbitova společností SMO, městská akciová společnost 
Orlová a  budou zpravovány a chráněny v souladu s platnými právními předpisy na ochranu osobních údajů. 

3. Vaše údaje nebudou uchovávány déle, než je pro tento účel právně přípustné. 

4. Jako subjekt údajů máte právo přístupu k osobním údajům, právo na opravu osobních údajů. 

5. Jako subjekt údajů máte právo podat podnět nebo stížnost Úřadu pro ochranu osobních údajů v případě 
porušení povinností stanovených zákonem při zpracování osobních údajů. 

6. Jako subjekt údajů máte právo na informaci o zpracování svých osobních údajů. Městským úřadem Orlová a 
tyto informace jsou uvedeny na www.mesto-orlova.cz/radnice/gdpr. 

 

V Orlové dne : ………………… Podpis žadatele: …………………………………………………………… 
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VI. Vyjádření správce pohřebiště (vyplní správce) 

Místní šetření provedeno dne: ……………………………………………………………………………... 

Zjištěný stav: …………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………… 

 

Doporučení správce:  

☐ doporučuji povolit 

☐ nedoporučuji povolit 

                                                                                                                        Podpis správce: …………………………………… 

 

 

VII. Stanovisko Hřbitovní komise (vyplní komise) 

Projednáno dne: ……………………………………………………………………………………………………………………………… 

Stanovisko:  

☐ doporučuje RM povolit změnu typu hrobu 

☐ doporučuje RM zamítnout změnu typu hrobu 

Odůvodnění: …………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………….. 

 

                                                                             Podpis předsedy komise: …………………………… 
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Příloha č. 2 

 

město Orlová 

Osvobození 796 

735 14 Orlová-Lutyně   

 

SMO, městská akciová společnost Orlová 
Okružní 988 
735 14 Orlová-Lutyně 
Tel. 725 075 113 

Plná moc k žádosti o povolení změny typu hrobu 
 

Já, níže podepsaný/á, 

Jméno a příjmení zmocnitele a nájemce:………………………………………………………………………………….. 

Datum narození :…………………………………………………………………………………………………………………….. 

Trvalý pobyt:……………………………………………………………………………………….................................................... 

 

tímto zmocňuji ke všem úkonům spojených s žádostí o povolení změny 

typu hrobu na hrobovém místě s označením:……………………………………………………….. 

 

Jméno a příjmení zmocněnce: ………………………………………………………………………………………………….. 

Datum narození: ……………………………………………………………………………………………………………………… 

Trvalý pobyt: …….…………………………………………………………………………………………………………………….. 

 

Výše uvedené zmocnění v plném rozsahu přijímám. 

 

 

V Orlové dne:                                                                                        V Orlové dne: 
 
 
 
………………………………….                                                                    ………………………………………. 
          Zmocnitel                                                                                                      Zmocněnec 
 
 
 
 
Pro účely jednání spojených s žádostí o povolení změny typu hrobu je vyžadována plná moc opatřena ověřeným 
podpisem zmocnitele, a to z důvodu prevence vzniku pochybností o pravosti plné moci. 

 


